PELAYANAN UNTUK KEGIATAN KALIBRASI UTTP
LABORATORIUM KALIBRASI KEMETROLOGIAN

MANAJER OPERASINAL

KEPALA DINAS
PERINDUSTRIAN
DAN PERDAGANGAN

KEPALA
LABORATORIUM

MANAJER TEKNIK PENYELIA TEKNISI KETERANGAN

10.
Menerima dan
Menandatangani

Sertifikat
Kalibrasi

2.

A. Menerima
Dokumen dari
Pelanggan

B. Mempelajari
Dokumen dan
Mendisposisi

9.
Menerima dan
memaraf Lembar
Kedua Sertifikat
Kalibrasi

2.

. Menerima dan

memeriksa fungsi
barang

. Menyiapkan dan

mengirim srat
penawaran

. Menerima Surat

Persetujuan
Penawaran dari
Pelanggan

. Menempelkan Stiker

Order

. Menyerahkan Barang

ke Manajer Teknik

7.
Menyiapkan
Seritfikat Kalibrasi

11.

. Menerima Sertifikat

Kalibrasi

. Menyiapkan Kuitansi

sesuai dengan
Penawaran

. Menyerahkan arang

dan Sertifikat Kepada
Pelanggan

3.

. Menerima Order
dari Manajer
Operasional

. Menugaskan
Teknisi untuk
Pelaksanaan
Kalibrasi

6.

. Menerima Draft
Sertifikat
Kalibrasi

. Meneliti dan
Memaraf Draft
Kalibrasi Setifikat
Kalibrasi

8.
Menerima dan
Memaraf
Lembar Kedua

Sertifikat

Kalibrasi

5.

A. Menerima Hasil
Laporan Kalibrasi
danri Teknisi

. Meneliti dan
Memaraf Hasil
Laporan Kalibras
dari Teknisi

. Menyiapkan dan
Memaraf Draft
Sertifikat
Kalibrasi

4

. Menerima Order

dari Manajer
Teknik

. Melaksanakan

Pengkondisian
Barang

. Melaksanakan

Kegiatan
Kalibrasi

. Membuat

laporan Kalibrasi
dan Memaraf



KEPALA DINAS
PERINDUSTRIAN DAN
PERDAGANGAN

Mengoreksi dan
Menandatangani Surat
Keterangan Hasl
Pengujian

KEPALA SUB DINAS
METROLOGI

KEPALA SEKSI STANDAR

DAN ABORATORIUM

1.
Menerima Dokumen
dari Pengusaha

5.
Mengoreksi Hasil
Pengujian dan
memaraf

2.
Menerima dan
Memeriksa Dokumen

4,
A.Memeriksa dan Meneliti
Hasil pengujian
B. Membubuhkan Paraf
pada Surat Keterangan
Hasil Pengujian

+

PETUGAS PELAKSANA

3.

A. Membuat Surat Tugas
Pengujian

B. Membuat Surat
Pemberitahuan Jadwal
Kegiatan Kepada
Pelaku Usaha

C.Menyiapkan Peralatan
Standar Lembar Kertas
Kerja

D. Melakukan Pengujian

E. Menyiapkan Surat
Keterangan Hasil
Pengujian

KETERANGAN

. Ukuran Panjang :

. Sampai Dengan 50 cm : (4
Jam)

. >50 sampai dengan 2000
cm : (5 jam)
. >2000 cm samapai dengan
2000 cm : (5 jam)
. Alat Ukur Permukaan Cairan
A. Mekanik : (2 Hari)
B. Elektronik : (2 Hari)
. Tangki Ukur
A. Silinder Tegak : (6 Hari)
B. Silinder Datar : (4 Hari)
C. Bentuk Bola : (6 Hari)
D. Tangki Ukur Gerak : (5 Hari)
. Bejana Ukur

A. Samapai dengan 50 L : (2
Hari)

B. >1000L : (4 Hari)
. Alat Ukur Cairan
A. Meter Arus Induk : (2 Hari)
B. Meter Arus Kerja : (4 Hari)
. Standar Meter Gas : (2 Hari)
. Standar Meter Air : (2 Hari)
. Standar Meter Listrik : (4 Hari)

. Alat Ukur Mesin Pengisi : (2
Hari) / Lubang

10.Stop Wacth : (1 Hari)




KEPALA DINAS
PERINDUSTRIAN DAN
PERDAGANGAN

Mengoreksi dan
Menandatangani
Surat ljin

5 Menit

T

KEPALA SUB DINAS
METROLOGI

KEPALA SEKSI
STANDAR DAN
LABORATORIUM

KEPALA SEKSI SARANA KEMETROLOGIAN

1.
A.Menerima Dokumen
dari Pengusaha
B. Mempelajari
Dokumen dan
mendisposisikan

10 Menit

2.
Memerikasa
Kelengkapan
Persyaratan-
Persyaratan

15 Menit

v
O )

1. Memeriksa
Kelengkapan
Persyaratan-

Persyaratan
2. Merencanakan
Jadwal

K Pelatihan /

70 Menit

v

5.
(Mengoreksi dan

Memaraf Surat
Perijinan

6 Menit

|

4,
Meneliti asil
Penelitian dan
Pengujian Serta
Memaraf
SuratPerijinan

41 Menit

T

4,
1. Mengoreksi
Hasil Ujian
2. Membuat Dratft
Sertifikat

v

e N

1. Membuat Surat Tugas
Penelitian dan Pengujian
2. Membuat Surat
Pemberitahuan Jadwal
Kegiatan Kepada Pelaku
Usaha
. Menyiapkan Peralatan
Standar Lembar Kertas
Kerja
. Melakukan Pengujian dan
Penelitian
Prototipe’Membuat
Laporan Hasil Pengujian
dan Penelitian
5. Menyiapkan Surat
Perijinan

60 Menit <—|—
1070 Menit




KEPALA BPK KASUBAG | KASI/MT UAPV PETUGAS PELAKSANA KASIR KETERANGAN
U UU & BDKT PENERA TENAGA TEKNIK

WAKTU UJIUTTP :
Ukuran

|. TERA / TERA ULANG DI KANTOR DAN DI TEMPAT PAKAI P el ol

. Meter Kadar Air : 4 Hari
+ . Meter KWH : 30 Menit
2 4 3

. . Eter Air : 30 Menit
A.Melakukan Membubuhkan Membuat

akaran
6 1 - Pemeriksaan . Takaran : 10 Menit
. " ; o Cap Tanda Tera Kuitansi
Memeriksa dan Menerima Memeriksa dan / Pengujian .

. Tangki Ukur Mobil : 2 Jam
Menandatangani |l Pendaftaran Jll Memaraf SKHP UTTP 10 Menit 5 Menit

. TUTSIT : 4 Hari
. Tangki Ukur Mobil : 3 Hari

. Pompa Ukur BBM : 1 Jam
imbangan
. Sentisimal : 30 Menit
. Meja : 10 Menit
. Dacin Logam : 10 Menit
. Elektronik : 40 Menit
. Pegas : 30 menit
. Kuadran : 10 Menit
. Cepat : 40 Menit
. Botol Ingsut : 30 Menit
9. Neraca : 30 Menit
10.Timb. Jembatan  : 6 Jam
1. 2. Perlengkapan
Menerima Melakukan 4. 3. * Anak Timbangan :10 Menit
Pendaftaran Pemeriksaan / Membubuhkan Membuat UTTP : Ukuran Takaran Timbangan dan
' Penauiian UTTP Cap Tanda Tera Kuitansi Perlengkapannya .
2 Menit guj SKHP : Surat Keterangan Hasil

10 Menit Pengujian

2 Menit SKHP

+

II. SIDANG TERA ULANG DI LUAR KANTOR

2
3
4
5
T
1
2
3
4
SKPHP B. Membuat + 2 Meter Arus BBM : 4 Jam
T
1
2
3
4
5
6
7
8
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